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Caritas Diecezji tomzyniskiej

REGULAMIN - zbi6rki publicznej Caritas Diecezji L.omzynskiej

Podstawa prawna - USTAWA z dnia 14 marca 2014r. o zasadach prowadzenia zbiorek publicznych (Dz.U. 2014 poz. 498)

Art. 1. 1. Zbidrka publiczng jest zbieranie ofiar w gotdwce lub w naturze w miejscu publicznym na okre$lony, zgodny z
prawem cel pozostajacy w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.2)), oraz na cele religijne.
2. Migjsca publiczne to miejsca ogélnodostepne, a w szczegdlnosci ulice, place, parki i cmentarze.

Art. 5. 1. Zbidrka publiczna moze zosta¢ przeprowadzona po jej zgloszeniu przez organizatora zbiorki i zamieszczeniu
informacji o zgloszeniu przez ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej na ogélnopolskim elektronicznym
portalu zbidrek publicznych, zwanym dalej ,,portalem zbiérek publicznych”.

2. Zgloszenie zbidrki publicznej jest dokonywane przy uzyciu formularza elektronicznego.

3. Administratorem portalu zbidrek publicznych jest minister wtasciwy do spraw administracji publiczne;.

Cel przeprowadzenia zbiorki

Celem zbiorki jest zebranie srodkow pieni¢znych, daréw rzeczowych w postaci np. produktow spozywczych, srodkow
czystosci i przekazanie osobom potrzebujagcym oraz placoéwkom, stowarzyszeniom i fundacjom dziatajacym na rzecz oséb
biednych i potrzebujacych, w postaci paczek zywno$ciowych, zywienia zbiorowego w kuchniach dla ubogich, podczas kolonii
czy zajeé swietlicowych zorganizowanych dla dzieci z rodzin wielodzietnych i ubogich.

II1.Organizatorzy zbiorki

Organizator zbiorki — Caritas Diecezji Lomzynskiej

Wspolorganizatorzy — Partnerzy: Placowki Oswiatowe - Szkolne Zespoty Caritas (SKC), Parafie - Parafialne Zespoty Caritas
(PZC), Placowki CDL

Koordynatorzy: Opiekunowie SKC, Liderzy PZC, osoby wyznaczone przez osoby upowaznione w placowkach, ktore zglosza
udziat w zbidrce — wzor zgloszenia udziatu Partnera - zatacznik nr 1

IV.Planowane terminy zbidrek zywnosci na terenie Diecezji Lomzynskiej - corocznie

Doktadne daty bedg zamieszczane przed dang zbidrka na stronie internetowej: www.lomza.caritas.pl

V. Informacja o osobach, ktore majg braé¢ udzial w zbiérce publicznej:

Zbiorki publiczne mogg by¢ przeprowadzane jedynie przez Partnerow, ktorzy zglosza swoj udzial w zbidrce przy udziale
Wolontariuszy Caritas Diecezji Lomzynskiej (Szkolnych Zespotéw Caritas oraz Parafialnych Zespotow Caritas Diecezji
Lomzynskiej lub placowki CDL.

Organizator zbiorki zapewnia osobom przeprowadzajacym zbiorke publiczng identyfikatory zawierajace imi¢ i nazwisko
osoby przeprowadzajacej zbidrke publiczng oraz w szczegélnosci informacje o nazwie, celu zbidrki publicznej i jej
organizatorze oraz numer zbidrki publicznej (Dz.U. 2014 poz. 498, roz.2 art.8) .

Legitymacje PZC, SKC otrzymuje od Caritas Lomza. PZC przesylta list¢ wolontariuszy zbiorki, najpdzniej 5 dni przed akcja
zawierajacg: imi¢ i nazwisko, rok urodzenia — wzor listy wolontariuszy zbiorki - zatacznik Nr 2. Caritas Lomza nadaje numer
legitymacji, Koordynator uzupetnia pozostate dane tj. informacje o nazwie, celu zbiorki publicznej i jej organizatorze oraz
numer zbiorki publicznej (dane dotyczace kazdej zbiorki bedg dostepne na www.lomza.caritas.pl)

VI. Znakowanie zbiorki publicznej

1)Wolontariusze — legitymacja, koszulka, kamizelka lub chusta z logo Caritas.
2) Kosze kwestarskie — kosz sklepowy z plakatem zbiorki, ulotki
3) puszki kwestarskie — puszki z logo Caritas

VII. Znakowanie puszek kwestarskich:

1. Puszki kwestarskie musza by¢ tak zabezpieczone, by ich otwarcie i wyjecie zawarto$ci byto niemozliwe bez widocznego
naruszenia zabezpieczenia.

2. Puszki kwestarskie muszg by¢ ponumerowane, zaopatrzone w nazwe przeprowadzajacego zbidrke publiczng oraz jego adres.
3. Otwieranie puszek kwestarskich i przeliczanie zebranych ofiar odbywa si¢ w obecnosci co najmniej dwoch osob,
upowaznionych do tego przez przeprowadzajgcego zbiodrke publiczng, oraz osoby kwestujace;.

VIII. Wytyczne przeprowadzenia zbiérek publicznych

1. Zbiérka zywnosci jest przeprowadzana na terenie sklepow, ktére wyraza zgode pisemng na prosbe PZC lub SKC
dotyczaca przeprowadzenia zbiorki. Pozwolenie na zbiorki tylko artykutow spozywczych w centrach handlowych np.
Biedronki, Tesco pozyskuje centralnie Caritas L.omza. Wzér pisemnej prosby o zbidrke do sklepu — Zatgcznik Nr 3.

2. Podczas przeprowadzania zbiorki zywnosciowej nalezy dostosowacé si¢ do wytycznych ustalonych z whascicielem sklepu.

3. Za prawidlowe przeprowadzenie zbidrki na terenie sklepu odpowiada Koordynator zbiorki z PZC lub SKC oraz
opiekunowie grup dyzurujacych — Wzor listy obecnosci wolontariuszy na dyzurze - zatagcznik nr 4.
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IX. Zadania koordynatora zbiorki publicznej z Caritas L.omza:

m Wybor sklepu, gdzie bedzie przeprowadzona zbiodrka, jesli zgoda nie zostata uzyskana przez Caritas - uzyskanie zgody
wiasciciela sklepu, zgloszenie akcji i dyzuréw wolontariuszy,

m Zorganizowanie rekrutacji wolontariuszy, przygotowanie wolontariuszy do ich roli/ich przeszkolenie, organizacja pracy
wolontariuszy podczas zbiorki

m Zorganizowanie jak najlepszego stanowiska zbiorki (rozklejenie plakatow, sensowne ustawienie kosza

m Jasne i przejrzyste poinformowanie wolontariuszy o przydzielonych rolach;

m Rozdanie wolontariuszom gadzetow, tzn. identyfikatorow, ulotek, kamizelek itp.;

m Ograniczanie do niezbednego minimum prywatnych rozméw pomigdzy wolontariuszami;

m Niedopuszczanie do komentowania przez wolontariuszy zachowan klientow;

m Odciggnigcie ,,trudnych” klientéw przebywajacych w poblizu kosza;

m Dbanie o sprawng wymian¢ wolontariuszy pomi¢dzy zmianami;

m Pomoc wolontariuszom w trudnych momentach — w rozdawaniu ulotek, odbieraniu i przepakowywaniu darow;

m Dbanie o porzadek i czystos¢ wokot stanowiska, w tym rdwniez zbieranie wyrzucanych ulotek w terenie (posprzatanie
miejsca wokot stanowiska, kazdego dnia zbiorki oraz po zakonczeniu akcji);

m Informowanie klientow do kogo trafi zywnos¢, dbanie o odpowiednig liczbe ulotek informacyjnych

m Podzigkowanie wolontariuszom po zorganizowanej zbiorce

m Podzigkowanie na rgce osoby odpowiedzialnej ze strony sklepu po zakonczonej akeji.

X. Zadania wolontariuszy dyzurujacych na zbiorce zywnosci:
m Wykonywanie polecen koordynatora zwigzanych ze zbiorka;
m Obsluga kosza — odbieranie darow z podzigkowaniem dla ofiarodawcow i przepakowywanie zywnosci do kartonow,
segregowanie Zywnosci;
m Rozdawanie ulotek — wreczanie z zyczliwoscia i uSmiechem ulotek reklamujacych zbiorke;
m Sprzatanie i odzyskiwanie ulotek;
m Zgloszenie koordynatorowi zakonczenia dyzuru

XI.Sprawozdanie z wynikéw zbiorki publicznej i sposobie rozdysponowania zebranych ofiar

1. Organizator zbidrki sporzadza i dorgcza ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej w celu zamieszczenia na
portalu zbidrek publicznych sprawozdania z przeprowadzonej zbiorki publicznej, z podaniem wartosci i rodzaju zebranych
ofiar oraz ze sposobu rozdysponowania zebranych ofiar — w ciggu 30 dni od zakonczenia zbiorki publicznej (Dz.U. 2014 poz.
498, Art. 16).

2. Koordynator zbiorki (Lider PZC, Opiekun SKC) sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia zbiorki i w terminie 7 dni od
zakonczenia akcji dostarcza do Caritas Diecezji Lomzynskiej — wzor sprawozdania Partnera ze zbiorki - zatacznik nr 5, wzor
rozdysponowania zbiorki — zatgcznik nr 6.

XII.

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Ogolnego Rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
informuje, ze:

1.

10.
11.

Caritas Diecezji Lomzynskiej, gromadzi i przetwarza dane osobowe na podstawie i w granicach przepisow prawa i kodeksu Pracy
w celu realizacji zadan statutowych.

Administratorem  danych  osobowych jest  Caritas  Diecezji ~ Lomzynskie; ~w  LomzZy,  adres:  ul Rybakil,
18-400 Lomza.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty elektronicznej: iodo.lomza@caritas.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan statutowych — na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b, e ogdlnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa oraz partnerzy akcji charytatywnej.

Caritas Diecezji Lomzynskiej co do zasady nie udostgpnia danych osob.

Caritas nie gromadzi i nie przetwarza danych osob w celach marketingowych oraz zautomatyzowanego przetwarzania w celu
profilowania.

Dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji zadan statutowych a po tym okresie dla celow i przez czas
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

Kazdej osobie w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych w dowolnym momencie.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne na mocy przepisu prawa w pozostalym zakresie jest dobrowolne, jednakze
niepodanie danych moze skutkowac odmowg podjecia wspolpracy przez administratora.

Zataczniki do regulaminu:

Zatacznik nr 1 - wzor zgtoszenia udziatu Partnera w zbiorce
Zatacznik Nr 2 - wzor listy wolontariuszy zbiorki

Zatacznik Nr 3 - wzor pisemnej prosby o zbiorke do sklepu
zatgcznik nr 4 - wzor listy obecnos$ci wolontariuszy na dyzurze
zatgcznik nr 5 - wzor sprawozdania ze zbiorki Partnera
zatgcznik nr 6 - wzor rozdysponowania zbiorki Partnera



